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- Anlegung einer Vergabeakte mit Erfassungsblatt/ 
Vergabenummer/ Einlaufbuch/-liste   

-  Dokumentation –Vordruck(e) L 111 ff 
-  Erstellung eines Zeitplans („Jahreskalender“) 

Für alle Vergabearten 

Nicht für Direktvergaben, Besonderheiten für das 

„Bestellscheinverfahren“
 

Öffentliche Aufträge 
VOL-Vergaben 

Bedarfsanalyse und –feststellung - Nachweis der Wirtschaftlichkeit  

Nachvollziehbare Schätzung des Auftragswertes § 3 VgV 
Haushaltsmittel prüfen 
Praxistipp: Mindestens 5 bis 10 % mehr als geschätzt (wg. § 17 Abs. 1 Buchst. c, 
§ 20 EG Abs. 1 Buchst. c VOL/A) 
Herstellung der Beschaffungsreife  
§ 2 Abs. 3, § 2 EG Abs. 3 VOL/A beachten 
Start der Dokumentation  
§ 20, § 24 EG VOL/A, Vordruck L 111 VHL BY 

Beschaffungsvorlauf 
 

EU – Schwellenwert – 200 000 € - netto §§1, 2 VgV 
erreicht/ Überschritten? 

Nein 
= Nationale Verfahren 
(haushaltrechtliche 
Verfahren) 

Ja 
= EU – Verfahren 
(kartellrechtliche 

Verfahren) 

Maßgebendes Verfahrensrecht1 

1)  Besonderheit - Zuwendungsrechtliche Auflagen 

 

Haushaltsrecht  
Haushaltsordnung  
Erlasse / Anwendungsbefehle 
1. Abschnitt der VOL/A 

Kartellrecht 
- §§ 97 ff GWB, VgV, SektVO, 

VSVgV 
- 2. Abschn. der VOL/A 
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          Ggf. mit freiwilligem Teilnahmewettbewerb 

1 Ggf. mit (freiwilligem od. zwingendem) Teilnahmewettbewerb 
(§ 3 Abs. 1 Sätze 2 und 3, Abs. 3, § 12 Abs. 1, 2 VOL/A). 

3 Zulässigkeit nach Sach- und Wertgrenzen (§ 3 Abs. 3 bis 4 VOL/A). 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1  Mit und ohne Teilnahmewettbewerb 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Beschränkte Ausschreibung, Freihändige Vergabe/Nicht Offene 
Verfahren/ Verhandlungsverfahren  

Auswahl der Bewerber 
Vorweg: ggf. Teilnahmewettbewerb/ Eigenerklärung anfordern:  L 3217/ L 124 
VHL BY 
Öffentliche Ausschreibung/Teilnahmewettbewerb/ Offenes EU-
Verfahre 

Bekanntmachung  - Vordruck  L 121/ L 122 (national) VHL BY, 
EU-Vordrucke, L 123 EU  VHL BY - § 12 Abs. 1, 2, § 15 EG Abs. 1 bis 

10 VOL/A 

Durchführung des Wettbewerbs 

Nationale Vergaben 
1. Abschn. der VOL/A 

Freihändige  
Vergaben 

1,3
 

§ 3 Abs. 1 Sätze 
3, 4, Abs. 2, 5 
VOL/A 
_____________
Direktvergaben 
Bis 500 € 
§ 3 Abs. 6 VOL/A 
 

Beschränkte  
Aus- 
schreibungen 

2,3
 

§ 3 Abs. 1 Säte 
2, 4, Abs. 2, 3, 4 
VOL/A  

Öffentliche  
Aus- 
schreibungen 
§ 3 Abs. 1 Satz 1, 
Abs. 2 VOL/A 

EU – Verfahren 
GWB, VgV, SektVO, VSVgV, 2. Abschn. der VOL/A 

 

Ver- 
handlungs- 
verfahren 

1
 

§ 3 EG Abs. 1,  
3, 5, 6 VOL/A 

Nicht offenes 
Verfahren 
E 3 EG Abs. 1, 
2, 6 VOL/A 

Offenes 
Verfahren 
§ 3 EG 
Abs. 1, 4 
VOL A 

Wettbe- 
werblicher 
Dialog 
§ 3 EG Abs. 
1, 8 VOL/A 
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1 Kann bei Freihändiger Vergabe bis zu einem festgelegten Betrag ( i.d.R. 10 000 € 
nach RL 340 VHB BY) auch formlos erfolgen. 

2 Die Eignung der Bieter wird bei der Freihändigen Vergabe und der Beschränkten 
Ausschreibung bzw. beim Verhandlungsverfahren/ Nicht offenen Verfahren  i.d.R. vor 
der Aufforderung zur Angebotsabgabe geprüft. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

Behandlung von Bewerberanfragen/ Rügen innerhalb der 

Angebotsfrist (s. § 10 Abs. 2 VOL/A), evtl. Angebotsfristverlängerung 

Formelle Angebotsöffnung – Vordrucke  L 313- 313 VHL BY  
§ 14, § 17 EG VOL/A 
Bei 
- Beschränkter und Öffentlicher Ausschreibung und den EU – 

Verfahren zwingend 
- Freihändiger Vergabe bei Auftragswerten ab 10 000 € 

empfohlen  

Prüfung und Wertung der Angebote 
§ 16, § 19 EG VOL/A 
Ggf.  Nachfordern von Unterlagen (§ 16 Abs. 2, § 19 EG Abs. 2 VOL/A) – 
Vordrucke L 321, L 3211 (Checkliste) bis L 3215, RL 320 

Erstellung der Vergabeunterlagen 
§§ 8, 9 VOL/A, §§ 9, 11 EG VOL/A 
Vordrucke L 211, L 2110, L 2110 EU L 211 EU/L 213, L 2130, L 213 EU, L 2130 EU  
VHL BY mit den dort genannten Unterlagen 

Insbesondere Festlegung der 
- Art. der Informationsübermittlung und von Form und Inhalt der 

Angebote (§§ 11, 13, § 16 EG VOL/A) 
- Leistungsbeschreibung 1  

§ 7, § 8 EG VOL/A 2  

- Eignungsanforderungen1, 2 
§ 2 Abs. 1, § 2 EG Abs. 1, § 6 VOL/A, §§ 6, 7 EG VOL/A 
Vordruck 124 

- Angebots- und Bindefrist, § 10, § 12 EG VOL/A,  

bei der 
- Freihändigen Vergabe grds. ab 10 000 € Auftragswert (s. Vordruck/ 

RL 340 VHL BY o. a .Festlegung zur Förmlichkeit durch örtliche 
Regelung), 

- Beschränkten und Öffentlichen Ausschreibung/ EU - Vergaben 
zwingend (nationale Fristen orientieren sich an den EU – 
Mindestfristen – i. d. R. jeweils 30 Arbeitstage, EU – Vergaben: 
Mindestfristen  sollten in der Praxis mindestens um 3-5 Tage 
überschritten werden),  

- Vertragsbedingungen (§ 9, § 11 EG VOL/A) VOL/B, L 214, L 215 
- Ausführungsfrist = ausreichend Abstand zur Bindefrist – Nr. 3 L 214 

 
 Vordrucke  

Aufklären von Angebotsinhalten  
§ 15, § 18 EG VOL/A - bis zum Zuschlag 
Behandlung von Rügen – evtl. Nachprüfungsverfahren 
§ 102 ff GWB, ggf. Bindefristverlängerung, Vordruck  L 3310 VHL BY 

Versandt der Vergabeunterlagen (= § 8, § 9 EG  VOL/A) 
§ 12 Abs. 3, § 15 EG Abs. 11 VOL/A – Vordruck L 211 ff VHL BY 
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Diese Übersicht stelle keine Rechtsberatung dar. Trotz sorgfältiger Recherche und Bearbeitung 
kann eine Haftung für die gegebenen Informationen und Ratschläge nicht übernommen 
werden.  
130413 BY schaha 

oder 
EU – Vergaben: Informationspflichten nach § 101 a GWB, 
Vordrucke  L 3330, L 334 VHL BY 

Ausnahmefall 
Aufhebung/ Beendigung des Verfahrens  – Vordrucke L351 H; l  352 
VHL BY nach 

- § 17, § 20 EG VOL/A oder  

- § 122  GWB im Nachprüfungsverfahren 

Abschluss des Vergabeverfahrens 
- Informations- und Bekanntmachungspflichten (§ 19, § 22 

EG, § 23 EG VOL/A) – Vordruck L 3320, RL 320 Nr. 5.2 VHL 
BY 

- Abschluss der Dokumentation (§ 20, § 24 EG VOL/A)  

Beginn der Vertragserfüllung/ Leistungserbringung 
= VOL/B und Besondere Allgemeine Vertragsbedingungen 
(über Vordrucke L 213 / L 338 VHL BY vereinbart - § 9 Abs. 1, 
§ 11 EG Abs. 1 VOL/A – Abschn. 4 und 5 VHL BY 

oder  
Zuschlagserteilung - Regelfall 
§ 18, § 21 EG VOL/A - Vordruck L 338 VHL BY  

Bieter, die für einen Auftrag in Betracht kommen 
- Anforderung vorbehaltener Unterlagen (z. B. 

Gewerbezentralregisterauszug, OBBS vom 24.9.1007 im VHL 
Bayern, ab 30 000 Auftragssumme), 

- Anfragen beim Zoll (Bekämpfung der Schwarzarbeit)  
- Anfordern: Verzeichnis der Leistungen anderer 

Unternehmen („Unterauftragnehmerleistungen“)  


