CAREER SERVICE
HOCHSCHULE ANSBACH

Excel for Beginner
Mit Alleskonner Excel im Studium und Beruf iiberzeugen

Der Kurs richtet sich an Studenten mit Grundkenntnissen in Excel. (Grundlegende Kenntnisse wie
beispielsweise Summe bilden, Markierungen setzen und einfache Rechnungen durchfiihren)

Termin: Freitag, 08.11.2019

Anmeldeschluss: Donnerstag, 31.10.2019

Dauer: ganztagig, 09:00-16:30 Uhr
Raum:92.1.14

Referent: Irina Gehring

Zielgruppe: Studierende der Hochschule Ansbach

Anmeldung: Bitte melden Sie sich Giber moodle zu dieser Veranstaltung an. Sie finden alle
Seminarangebote des Career Service in moodle im Kursbereich ,Career Service”.

Inhalte:

e Berechnungsmoglichkeiten und Arbeitstechniken
e Diagramme und Sparklines erstellen (Ubersicht)
e Meniband individuell gestalten

e Neue Moglichkeiten durch ,Bedingte Formatierung”
e ,Wenn - Dann” sowie weitere Funktionen

e S-/W-Verweise

e Filtern, Sortierung und Druckoptionen
Filterfunktion

Autofilter und Spezialfilter

e Teilergebnisse und Konsolidierung

e Pivot Grundlagen

e Analysewerkzeuge - Pivot - Zielwertsuche

e Tipps und Tricks aus der Praxis
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