
 

Stand: SoSe2020 

 
 
QuickFix Webinar: Bewerbungsunterlagen 
 

Ihre Eintrittskarte zu Job & Praktikum 
Im Bewerbungsverfahren müssen Sie schon bei den auswählenden Personen punkten, ohne 
sich vorerst persönlich vorstellen zu können. Der Lebenslauf und das Anschreiben sind die 
wichtigsten Bestandteile einer Bewerbung. Hier gilt es die persönlichen Qualifikationen und 
die Motivation darzulegen. Erfahren Sie in nur 30 Minuten, worauf es beim Aufbau, Design, 
Layout und der Ausdrucksweise des Anschreibens und des Lebenslaufes ankommt.  
 
Termin: Donnerstag, 14.05.2020 
 
Dauer: 30 Minuten, 17:00-17:30 Uhr 
 
Referentin: Laura Müller, Leitung Career Service Hochschule Ansbach 
 

Zielgruppe: Studierende der Hochschule Ansbach 
 
Anmeldung: Es ist keine verbindliche Anmeldung notwendig. Um den Zugangslink für das 
Webinar zu erhalten, müssen Sie sich jedoch in moodle zu dieser Veranstaltung einschreiben. 
Sie finden alle Seminarangebote des Career Service in moodle im Kursbereich „Career 
Service“. Zur Teilnahme am Webinar sind ein Mikrofon und eine Kamera vorteilhaft, aber 
nicht zwingend notwendig. 
 
Inhalte: 

 Aufbau eines professionellen Anschreibens 

 Design und Layout eines leserfreundlichen Anschreibens 

 Aufbau eines professionellen Lebenslaufes 

 Form und Aufbau für eine bessere Übersicht 

 Kurz und prägnant mit Einheitlichkeit überzeugen 
 
Ihr Nutzen: 

 Optimale Vorbereitung auf die nächste Bewerbung 

 Mehr Sicherheit bei der richtigen Formulierung 

 Professionelles Auftreten 
 
 
 

 


