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HOCHSCHULE
ANSBACH

Durchfihrung von Prufungsleistungen an der
Hochschule flir angewandte Wissenschaften Ansbach

Prifungshotline grundstandige Bachelorstudiengange Tel.: 0981/48 77 - 524
Prifungshotline berufsbegleitende Bachelor-/Masterstudiengange und IKM-IKV/Rothenburg Tel.: 0172/1010655

Prifungsvorbereitung/Teilnahmeberechtigung

Werden Modulprifungen nicht in schriftlicher Form durchgefihrt, sind die Prifer/innen verpflichtet, die
Zulassung der  Priflinge  anhand der  Online-Anmeldungen i.vV.m. den  vorgesehenen
Zulassungsvoraussetzungen nach der einschlagigen SPO selbst zu prifen.

Der studiengangbezogene Prifungsplan wird von dem/der zustandigen Prufungsplaner/in erstellt und im IT-
Serviceportal verdffentlicht. Dieser beinhaltet mindestens den Prifungstermin, die Prufungsdauer, die
zugelassenen Hilfsmittel und die Prifungsleitung. Zur Bestellung der Prifer/innen nach RaPO unterschreibt
die/der jeweils zustandige Prifungskommissionsvorsitzende den Prifungsplan.

Erstreckt sich eine Prifung Uber mehrere Priafungsraume, ist zur Wahrung der Chancengleichheit ein
zusatzlicher ‘Springer zum Pendeln der Prifer/innen einzuteilen. Die Bekanntgabe der Zuordnung von
Studierenden zu den einzelnen Prifungsrdumen erfolgt bis spatestens am Abend vor der Prifung online durch
den Studierendenservice im IT-Serviceportal.

Vor Beginn der Prufung Uberprift die aufsichtfihrende Person die Teilnahmeberechtigung anhand der
Listen.

Ausweispflicht: Campuscard mit semesterbezogenem Aufdruck bzw. mit giiltigem Personalausweis

Die Studierenden bestéatigen durch ihre Unterschrift die Prifungsteilnahme. Die Verteilung der Sitzplatze bleibt
der aufsichtfuhrenden Person Uberlassen.

I Wer nicht namentlich auf den Teilnehmerlisten aufgefihrt ist, muss den Prifungsraum umgehend
verlassen bzw. wird von der digitalen Priifung ausgeschlossen und sich an ihre/seine Hotline
(0981/48 77-524 bzw. 0172/1010655) wenden!!!

Wichtiger Hinweis: Eine Teilnahme unter Vorbehalt an Priifungsleistungenist nicht mdéglich!

Bitte beachten Sie, dass die Prifungshotlines 30 Minuten vor, bis 30 Minuten nach Prifungsbeginn zu erreichen
sind! Tagsuber steht Ihnen der Studierendenservice dartber hinaus zu den blichen Servicezeiten zur Verfiigung.

» Die Kopfdaten des Raumplanes sind von der aufsichtfihrenden Person auszufillen. Die Unterschriftsleistung
der Studierenden erfolgt jedoch auf dem Aufgabendeckblatt bzw. Prifungsbogen; die Platznummer muss
auch notiert werden.

»  Die Priifungsaufsichten sind dazu angehalten, alle anwesenden Priiflinge vor Beginn der Priifung zu fragen,
ob diese prifungsfahig sind. Die Tatsache der Befragung ist mit dem Ergebnis im Protokoll zu dokumentieren.
Die aufsichtfihrende Person informiert die Priflinge auch dariiber, dass mit der Unterschrift auf dem
Aufgabendeckblatt bzw. Prifungsbogen Prifungsfahigkeit bescheinigt wird. Die Prifung gilt damit als
angetreten.

» Den Priflingen ist der Beginn der Priifungszeit bekannt zu geben. Hierbei soll der Zeitraum von der ersten
bis zur letzten Ausgabe der Aufgabenstellung an die Priflinge berticksichtigt werden.

» Das Protokoll ist entsprechend vollstandig auszufillen und zu unterschreiben.

» Ein Nachteilsausgleich ist anhand der schriftichen Bestatigung des Priflings vor Beginn der Prifung
anzuzeigen und von der aufsichtfiihrenden Person im Protokoll festzuhalten.

Zugelassene Hilfsmittel

An den Priufungsplatzen sind nur die fur die Prifung erforderlichen Schreib- bzw. Arbeitsgerédte und die
zugelassenen Hilfsmittel zu verwenden. Sonstige Gegenstdnde sind vom Priifungsplatz zu entfernen. Alle
elektronischen / digitalen Geréte (z.B. Mobiltelefon, Smartwatch) - aul3er den zugelassenen Hilfsmitteln - sind
wahrend der Prifungszeit auszuschalten und dirfen wahrend der Prifung nicht auf dem Prifungsplatz abgelegt
werden und auch nicht am Koérper getragen werden. Eine Kontrolle auf unerlaubte Hilfsmittel findet nach
Vorgabe des/der Prifer/in vor dem Priifungsbeginn statt.




Eine Kopfbedeckung, die die Ohren verdeckt, ist abzunehmen. Wenn dies aus wichtigen Griinden nicht méglich
ist, ist dies rechtzeitig vorab dem/der Priifer/in schriftlich (per E-Mail) sowie der zustandigen Fakultatsreferentin
anzuzeigen. Die betroffenen Personen werden gebeten sich ca.15 min vorher einzufinden.

Prifungsaufgaben und Prifungsbdgen werden von der aufsichtfiihrenden Person verteilt. Bei Bedarf kann bei
der aufsichtfihrenden Person ein weiterer Bogen angefordert werden. Es darf nur das von der aufsichtfiihrenden
Person verteilte Prifungspapier verwendet werden.

Getranke sind am Prifungsplatz zugelassen.

Beginn der Prifung/Verspatung
Die Prifung beginnt mit der Bekanntgabe der Aufgabenstellung. Erscheint ein Prifling verspétet zu einer
Prifungsleistung, kann die versaumte Zeit in der Regel nicht nachgeholt werden.

Prafungsabbruch/Prifungsunféhigkeit

Ein Prufungsabbruch wéhrend der Priifungszeit muss unverziglich bei der aufsichtfihrenden Person geltend
gemacht werden. Diese/r stellt die Prifung sofort sicher und hélt den Grund des Abbruchs mit Uhrzeit im
Protokoll fest. Der Priufling erhélt vorerst die Note , nicht ausreichend” (5).

Ist der Grund des Abbruchs ein Krankheitsfall, sind ein arztliches Attest sowie der Antrag auf Nichterteilung der
Note 5 vorzulegen. Die Priufungsaufsicht weist den Prufling auf die Attest-Pflicht hin. Das Attest muss
auf einer Untersuchung beruhen, die am Tag der Prufung erfolgt ist. Es ist ausschliel3lich das Attest der
Hochschule Ansbach zu verwenden. Die Prifungskommission entscheidet Uber die Anerkennung eines
Rucktrittsgrundes. Werden die Vorgaben nicht beachtet, fuhrt dies grundsétzlich zu der Bewertung der
Prifungsleistung mit der Note 5.

Tauschungshandlung/ sonstige Vorkommnisse

Wird wéhrend der Prifungszeit bei einem Prifling eine Té&uschungshandlung vermutet, ist diese im
Prifungsprotokoll zu dokumentieren. Sie ist detailliert mit Uhrzeit im Protokoll festzuhalten. Beweismittel fur die
Tauschungshandlung sind sofort sicherzustellen, z.B. Spickzettel. Bei einem erlaubten Hilfsmittel, wie z.B.
Formelsammlung, Gesetzestext, etc., muss zur Beweissicherung dieses Hilfsmittel sichergestellt werden. Dem
Prifling ist ein Ersatzexemplar zur Verfigung zu stellen; zu diesem Zweck ist zu gewahrleisten, dass die
aufsichtfiihrende Person (ber Ersatzexemplare erlaubter Hilfsmittel verfiigt. Stehen nicht gentgend
Ersatzexemplare zur Verfigung, ist erst am Ende der Prufung das Hilfsmittel des Priflings sicherzustellen. Dem
Prifling ist die Gelegenheit zu geben, weiter an der Prifung teilzunehmen. Die Entscheidung, ob eine
Tauschungshandlung vorliegt, trifft die Prifungskommission, nicht die aufsichtfihrende Person oder
die Prifenden! Sonstige Vorkommnisse (technische Probleme bei elektronischen Prifungen) sind zu
dokumentieren.

Verlassen des Prifungsraumes

Das Verlassen des Prifungsraumes ist nur mit Erlaubnis der aufsichtfiihrenden Person zulassig. Wahrend der
zu erbringenden Prifungsleistung dirfen nicht mehrere Priflinge gleichzeitig den Prufungsraum verlassen.
Uhrzeit und Dauer der Abwesenheit werden im Prifungsprotokoll vermerkt.

Am Ende der Prifung
Es sind alle Prifungsaufgabenblatter und —bdgen sowie die weiteren unausgefillten Prifungsbdgen an die
aufsichtfilhrende Person abzugeben.

Besonderheiten bei digital durchgefiihrten Prafungen/ Fernprifungen

Die Protokollierungspflicht gilt auch bei digitalen Prifungen (z.B. bei Tduschung, Verlassen des PC-Platzes,
technische Probleme). Gibt es technische Probleme muss der Priifling diese unverztglich dem Prufer/der Priiferin
bzw. der aufsichtfiihrenden Person melden. Je nach Dauer der Unterbrechung kann die Prifung fortgesetzt
werden; ggf. ist diese zu wiederholen.

Noteneingabe und Abgabe der Protokolle / Raumplane

a) Online-Noteneingabe:

Alle Prifer/innen missen die Noten online eingeben. Die Online-Noteneingabe muss spatestens bis zu dem im
semesterbezogenen Terminplan der Hochschule fur angewandte Wissenschaft Ansbach bekannt gemachten
Termin abgeschlossen sein. Treten Griinde ein, die zu einer verspateten Notenverarbeitung fuhren, sind
diese dem Studierendenservice rechtzeitig vor Ablauf der Frist bekannt zu geben.

b) Nach Eingabe aller Noten ist die Online-Noteneingabe abzuschlie3en. Die entsprechende Notenliste ist online
in Primuss dem Studierendenservice (Prifungsamt) zu dbermitteln; ein Einreichen der Notenliste per
Hauspost oder E-Mail ist nicht mehr erforderlich.

c) Das ausgefillte Protokoll und der Raumplan sind mit den Prifungsunterlagen digital (z.B. in moodle) bzw. in
Papierform zu archivieren. Bei schriftichen und mindlichen Prifungen sind diese spatestens Ende des
Semesters, in dem die Priifung stattgefunden hat, im Studierendenservice einzureichen.




