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FACHBEREICH INGENIEURWESEN

1. Zielsetzung und Bedeutung des Berichts

Der Bericht ist ein wichtiger Bestandteil und Leistungsnachweis des praktischen Stu-
diensemesters, er soll auch als Ubung fiir die Diplomarbeit bzw. fir Dokumentationen
und Fachberichte dienen. Daher werden dieselben Anforderungen an den Bericht
gestellt.

Der Bericht wird von dem jeweiligen Praktikantenbetreuer geprift. Entspricht der Be-
richt nicht den im Folgenden aufgefihrten Kriterien, wird er zur Uberarbeitung zu-
rickgegeben. Genigt der Bericht dann noch immer nicht den Anforderungen, wird
dem Studenten ein Thema gestellt, das er ahnlich wie eine Studienarbeit abhandeln
MusS.

2. Form des Berichts

Die Form des Berichts soll den aktuellen professionellen Techniken von wissen-
schaftlichen Ausarbeitungen entsprechen. Hilfestellung hierzu geben zahlreiche
Werke zu den Techniken wissenschaftlichen Arbeitens, beispielhaft seien hier drei
Werke aufgefuhrt:
- Bansch, Axel: Wissenschaftliches Arbeiten; Seminar- und Diplomarbeiten. 8.
Aufl. Minchen; Oldenbourg, 2003.
- Scholz, Dieter: Diplomarbeiten normgerecht verfassen; Schreibtipps zur Ges-
taltung von Studien-, Diplom- und Doktorarbeiten. Wirzburg; Vogel, 2001.
- Theisen, Manuel R.: Wissenschaftliches Arbeiten; Technik, Methodik, Form.
11. Aufl. Minchen; Vahlen, 2002.
Der Bericht soll klar und verstandlich geschrieben sein. Er ist in sachlicher Sprache
zu formulieren (keine Ausschmiickungen, keine Vermutungen, keine ,Ich-Form*, etc.)

Die aul3ere Form muss folgende Anforderungen erftillen:

- mit PC oder Schreibmaschine geschrieben;

- Textumfang (ohne die einschlagigen Verzeichnisse: Inhalts-, Tabellen-, Abbil-
dungs-, Abkurzungsverzeichnis) mindestens 15, hochstens 50 Seiten im For-
mat DIN A 4 (mit Schriftgro3e 12, Zeilenabstand 1,5, die Seitenrander sollen



2,5 cm nicht Ubersteigen, Abbildungen und Tabellen kénnen in angemesse-
nem Umfang enthalten sein);

- geheftete Ausfiihrung;

- unterschrieben vom Studenten und vom Betreuer der Ausbildungsstelle mit
Datum und Stempel der Ausbildungsstelle.

3. Inhalt des Berichts

In dem Bericht soll ein unmittelbarer Bezug zu einem Kernbereich der praktischen
Tatigkeit hergestellt werden. Der Inhalt des Berichts wird somit i. d. R. ein Projektbe-
richt sein (dabei sollte neben einem Uberblick tiber die Téatigkeiten ein oder mehrere
Projekte tiefer gehend betrachtet werden). Eine eindeutige Beschreibung des Ar-
beitsbereichs und der darin wahrgenommenen Aufgaben erfordert folgende Aspekte:

- Einordnung in das Gesamtgefiige

- eigene Aufgabe

- Verantwortlichkeit (wichtig: nicht Gbertreiben!)

- Anforderung

- Arbeitsform und —zeit (eigenverantwortlich / fremd bestimmt)

- Atmosphéare

- Personliche Erfahrung
Ferner soll der Erkenntnisgewinn aus der verrichteten Tatigkeit kurz erértert werden.

Der Praktikumsbericht stellt eine eigenstandige erbrachte Leistung dar (kein Plagiat.
Er kann auch nicht durch eine Dokumentation (Handbuch etc.), die im Rahmen des
Projektes entstanden ist, ersetzt werden.

Ausnahmen hiervon sind nur nach Abstimmung mit dem betreuenden Dozenten
maglich.

4. Aufbau und Gliederung des Berichts
Der Bericht soll folgenden Aufbau aufweisen:

1. Kurze Beschreibung des betreffenden Unternehmens und der im Unterneh-
men im Rahmen des Praxissemesters durchgefiihrten Tatigkeiten (max. 2 Sei-
ten).

2. Beschreibung eines oder mehrerer ausgewahlter wichtiger Projekte aus dem
Bereich der durchgefihrten praktischen Tatigkeiten.

Der Schwerpunkt des Berichts soll eindeutig in der empirischen Studie (Projekt-
und/oder Tatigkeitsbeschreibung) liegen.

Fur einen derartigen Aufbau erweist sich i. d. R. die folgende Grobgliederung als
zweckmalfig (Ausnahmen hiervon sind nur nach Abstimmung mit dem betreuenden
Dozenten moglich):

- Deckblatt mit Thema, Verfasser, Betreuung, Orts- und Zeitangabe
- Inhaltsverzeichnis (zus. ggf. Tabellen-, Abbildungs-, Abkirzungsverzeichnis)
- Kurze Beschreibung von Unternehmen und Ausbildungsstationen



- Empirische Arbeit mit den Abschnitten: Einleitung/Problemstellung, theoreti-
sche Grundlagen, empirische Ergebnisse, Schlussbetrachtung/Fazit
- Literaturverzeichnis.
5. Abgabe des Berichts
Der unterschriebene Bericht ist spatestens zum Ende der Blocklehrveranstaltung bei
dem entsprechenden Praxisbetreuer der Hochschule abzugeben.

6. Information und Beratung

Fragen zur Erstellung des Berichts oder zum Ablauf der Praxisausbildung sollten
frihzeitig mit dem jeweils betreuenden Dozenten besprochen werden.

Ferner kann die Beratung durch den Beauftragten fir die praktischen Studiensemes-

ter in Anspruch genommen werden; die Sprechzeiten sind einem gesonderten Aus-
hang zu entnehmen.

Ansbach, Marz 2006



BERICHT

Uber das erste / zweite

PRAKTISCHE STUDIENSEMESTER

im Studiengang

im Sommer- / Wintersemester

bei Firma

Thema des Berichts

Praktikant:

(Name, Vorname)

(Unterschrift) (Datum)

Kenntnis genommen, Ausbilder:

(Name, Yorname, Funktion)

(Unterschrift) (Datum)
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AUSBILDUNGSBESTATIGUNG  bzw. BERICHTSANERKENNUNG UBER DAS ERSTE / ZWEITE

PRAKTISCHE STUDIENSEMESTER IM SOMMER / WINTERSEMESTER

AUSBILDUNGSSTELLE:

Abteilung vom bis
Abteilung vom bis
Abteilung vom bis
Abteilung vom bis
Abteilung vom bis
Abteilung vom bis
Abteilung vom bis
Fehlzeiten:

Tage / Wochen wegen

Bericht anerkannt durch die Ausbildungsstelle:

(Datum)

Bericht anerkannt durch die Fachhochschule Ansbach:

(Datum)

FIRMENSTEMPEL:

(Stempel und Unterschrift der Ausbildungsstelle)

(Unterschrift des Betreuers)



Zeugnis
DER AUSBILDUNGSSTELLE
Uber die
PRAKTISCHE AUSBILDUNG

INNERHALB DES PRAKTISCHEN STUDIENSEMESTER

Herr/Frau Matr.-Nr.

geb. am in

Studentin/Student an der FACHHOCHSCHULE ANSBACH

Studiengang

hat in der Zeit vom bis (= Wochen)
in
Ausbildungsstelle
Abteilung / Dienststelle / Bauleitung o. &.
die praktische Ausbildung innerhalb des
1./ 2. praktischen Studiensemesters
mit Erfolg / ohne Erfolg*
abgeleistet.
* Begrindung
Wegen
des/der Studenten(in) / der Ausbildungsstelle konnten Wochen / Tage nicht abgeleistet

werden (1 Arbeitstag = 0,2 Woche; gesetzliche Feiertage und Unterrichtstage zéhlen als Arbeitstage).

Ort Datum

Unterschrift des Ausbildungsbeauftragten Firma/Firmenstempel



Studentenamt

Fachhochschule Ansbach ¢ Postfach 1963 ¢+ D-91510 Ansbach =’ =’=
FACH_

FACHBEREICH INGENIEURWISSENSCHAFTEN RI\CJ)S%RSC%HULE

STUDIENGANG ENERGIE- UND UMWELTSYSTEMTECHNIK __ University of

Applied Sciences

MELDEBOGEN FUR AUSBILDUNGSPLATZE IN DEN PRAKTISCHEN STUDIENSEMESTERN |

Es wird ein Ausbildungsplatz bereitgestellt fiir das 1. [] und/oder 2. [ ] praktische
Studiensemester im/ab Winter-/Sommersemester [] allgemein bzw.fir
den/die Praktikanten/in

Name: Matr.-Nr:

Dieser Praktikantenplatz wird auch in den folgenden Semestern angeboten: JA / NEIN

Anschrift der Ausbildungsstelle mit Ansprechpartner fiir Bewerbungen:

Falls das Praktikum teilweise an anderen Orten (wie Zweigstellen, Niederlassungen etc. stattfinden wird, deren
genaue Anschrift(en):

Gesamtzahl der in der Ausbildungsstelle beschaftigten Vollzeit-Arbeitskrafte:

Davon sind mit kaufmannischen Aufgaben befalt, mit technischen Aufgaben befalit.
Der/die Student/in soll folgenden Abteilungen bzw. Aufgabengebieten zugeordnet werden:

T et e ettt et e e ee et
) ettt e et e e et e et e e

B e eeeee e ee e e e ettt s e s e e

Fur die fachliche Betreuung in der Ausbildungsstelle wird zustandig sein:

e T T

FUNKEiON/POSItioN: . ..ttt ittt et e e i i i a i n s s s s s s a s n s annaans

Ausbildung/AbSChIUB @lS:.......icieiiiiii it as i as it asaa s sasassa s rassnsarassssasasassnsnsnnns

Ort Datum ................................................... U nterschnft ......................................................
Die Ausbildungsstelle wird hiermit von der Hochschule genehmigt:

[ fur das 1. PSS [ fur das 2. PSS [] im Ausnahmefall

ANSDACKH, oo

(Der Beauftragte fiir die praktischen Studiensemester)
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